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EVIDENCIA DE REUNIÓN 
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: APOYO ADMINISTRATIVO 
 

FECHA: Martes 16 De Octubre 2024 
HORA: _07:00  A 12:50  
LUGAR: Alcaldía Local San Cristóbal, UPZ  Sosiego. 
UPZ: 33, Sosiego 
 

OBJETIVO: ELABORACION DE LA DECORACION DEL AREA CON LA TEMATICA PARA ACTIVIDADES 

DE HALLOWEEM Y APOYO EN ARCHIVO 
 
DESARROLLO: 
Siendo las 07:00 se da el inicio a las actividades del personal de S Y C, en el proceso de archivo y para la decoración del área de 
seguridad y convivencia. 

Se realiza reunión para decidir cómo se va a elaborar la decoración del área, a la vez que se ejecuta con la temática 

de la película SING. se asignó personal para ejecutar la verificación y archivo de las actas y la verificación de 

entregas y pendientes de alarmas y procesos de archivos.  

Descripción de las actividades realizadas: apoyo administrativo en la dependencia de seguridad y convivencia.  

 

 
 

 
 

 

Decorando la oficina de Seguridad y convivencia , UPZ, 
Sosiego  
 

Terminando decoración programada, UPZ, Sociego 
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CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD 
 

Conclusiones Actividad:. 
 
Se realizó el cierre de la jornada a la 12:50  
 

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Responsable del acta   

2. Cierre de actividad.   
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Elaborada por: Jose Gerardo Sanchez Escobar 

Fecha de la próxima reunión:   N/A         Lugar de la próxima reunión: N/A 


